
Оф     рмляй правильно!

Форматы файлов

XO Fonts

Используемые шрифты

Оформление документов

В России с 2010 года формат ODF принят для 
обмена документами в электронном виде в 
качестве стандарта, ГОСТ Р ИСО/МЭК 26300-2010.

В п. 3.3 ГОСТ Р 7.0.97-2016 написано «Для создания документов необходимо использовать свободно 
распространяемые бесплатные шрифты».

 Шрифты бесплатны и имеют открытую лицензи
 Входят во все приложения МойОфис, в том числе и 

бесплатны
 Совместимы с Windows, Linux, macOS, Android, iO
 Метрические аналоги

Межстрочный интервал и шаг письма при создании документов устанавливает 
стандарт ИСО 4882:1979 «Офисные машины и оборудование для обработки 
данных. Интервалы между строками и знаками».

Межстрочный интервал

Абзацный отступ
Абзацный отступ в тексте документа установлен ГОСТ Р 7.0.97-2016, 

и составляет 1,25 см. Заголовки/подзаголовки — с отступом. 

Реквизиты — без отступа.

Для архивного хранения электронных документов 
приоритет у формата: PDF/A, Приказ № 526 
Минкультуры России от 31 марта 2015 г.
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ODT ODS ODP

ODF
(open document format)

PDF/A
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XO_Thames Times New Roman Скачать

 https://myoffice.ru/
products/fonts/


1-1,5 строки
шаг письма при создании
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